	　　　　　　警察局　　　分局、大隊、隊處理性騷擾事（案）件檢核表
	案號
	
	被害人代號
	

	初步處理單位（派出所、偵查隊）
	受理日期：    年     月     日     時    分
	受理單位：

	
	案類
	受理情形
	製作（檢附）資料

	
	· 一般性騷擾事件
	□依被害人意願提出申訴
	□填寫性騷擾事件申訴書(紀錄)-影印1份申訴人留存
□製作詢問紀錄(含證人)
□蒐集相關證據(含通聯、網路等)、調閱監視器

	
	· 
	□依被害人意願不提申訴
	□填寫性騷擾事件申訴書(紀錄)-影印1份申訴人留存

□製作詢問紀錄

	
	· 觸犯性騷擾防治法第25條案件
	□依被害人意願僅提出告訴（不提申訴）
	□填寫性騷擾事件申訴書(紀錄)-影印1份申訴人留存

□製作真實姓名對照表-被害人使用代號

□製作調查筆錄(含證人)
□製作詢問紀錄(含證人)-由調查筆錄改抬頭

□蒐集相關證據(含通聯、網路等)、調閱監視器

	
	· 
	□依被害人意願僅提出申訴（不提告訴）
	□填寫性騷擾事件申訴書(紀錄)-影印1份申訴人留存

□製作真實姓名對照表-被害人使用代號

□製作調查筆錄(含證人)
□製作詢問紀錄(含證人)-由調查筆錄改抬頭

□蒐集相關證據(含通聯、網路等)、調閱監視器

	
	· 
	□依被害人意願併提申訴及告訴
	□填寫性騷擾事件申訴書(紀錄)-影印1份申訴人留存

□製作真實姓名對照表-被害人使用代號

□製作調查筆錄(含證人)

□製作詢問紀錄(含證人)-由調查筆錄改抬頭

□蒐集相關證據(含通聯、網路等)、調閱監視器

	
	
	□依被害人意願不提申訴及不提告訴
	□填寫性騷擾事件申訴書(紀錄)-影印1份被害人留存

□製作真實姓名對照表-被害人使用代號
□製作調查筆錄
□製作詢問紀錄-由調查筆錄改抬頭

	
	通報處理
	□「性騷擾事件申訴書（紀錄）」於24小時內傳真警察局婦幼警察隊及分局防治組列管。

□兒童及少年遭受性騷擾事件之通報及協助事宜，依兒童及少年保護事件處理流程辦理，於24小時內至警政婦幼安全通報系統線上通報兒少保護案件。

	
	注意事項
	1. 除「性騷擾防治法第25條案件」之被害人須以代號稱之外，「一般性騷擾事件」之當事人與「性騷擾防治法第25條案件」之加害人無須使用代號(若加害人未成年仍須使用代號)。
2. 一般性騷擾事件被害人不提申訴仍應製作性騷擾事件申訴書(紀錄)及詢問紀錄。
3. 請在處理欄位□處打ˇ，並將本檢核表併卷移送承辦單位。

	      填表人：                                   受理單位主管：                         

	移

送

單

位

︵

分

局

、

大

隊

、

隊

︶
	適用法令
	□性騷擾防治法 □性別工作平等法 □性別平等教育法 □社會秩序維護法

（移送社會局）  （移送勞動局）    （移送教育局）

	
	案類
	調查情形
	移（函）送單位
	檢附資料

	
	一般性騷擾事件
	□無管轄權
	□不適用性騷擾防治法事件
	□性別工作平等法移送勞動局
□性別平等教育法移送教育局
□副知婦幼警察隊
	□性騷擾事件申訴書(紀錄)
□詢問紀錄


	
	
	
	
	□副知申訴人

	
	
	
	□發生地在他轄
	□單一窗口移發生地警察機關
□副知婦幼警察隊
	□性騷擾事件申訴書(紀錄)
□詢問紀錄
□證據資料

	
	
	
	
	□副知申訴人

	
	
	□於7日內查明加害人之身分
	□知悉加害人所屬單位
	□加害人所屬單位

□副知社會局
□副知婦幼警察隊
	□性騷擾事件申訴書(紀錄)
□詢問紀錄
□證據資料

	
	
	
	
	□副知申訴人

	
	
	
	□加害人為最高負責人
	□社會局
	□性騷擾事件申訴書(紀錄)
□詢問紀錄
□證據資料

	
	
	
	
	□副知申訴人

	
	
	
	□加害人所屬單位在他轄
	□加害人所屬單位

□副知他轄社會局
□副知婦幼警察隊
	□性騷擾事件申訴書(紀錄)
□詢問紀錄
□證據資料

	
	
	
	
	□副知申訴人

	
	
	□未能於7日內查明加害人之身分
	□加害人不明

□加害人無所屬單位

□召開「調查處理小組會議」，審查性騷擾事件是否成立，並遵循下列注意事項。
	即行調查，並於2個月內調查完成，必要時得延長1個月，並通知當事人。

□依限調查
□延長1個月
□超過期限
	□社會局
□副知婦幼警察隊
	□性騷擾事件申訴書(紀錄)
□詢問紀錄
□調查報告書
□調查處理小組會議相關資料
□證據資料

	
	
	
	
	
	□當事人（含申訴人及加害人）

	
	
	□不予受理
	□申訴書(紀錄)不合規定，經通知申訴人後，未於14日內補正者。
□同一事件已調查完畢，並將調結果函復當事人者。
	□申訴人

	
	
	
	
	□副知社會局
□副知婦幼警察隊
	□性騷擾事件申訴書(紀錄)
□詢問紀錄

	
	觸犯性騷擾防治法第

25條案件
	□提告訴
	□查獲加害人
	□轄區地方法院檢察署
□副知婦幼警察隊
	□性騷擾事件申訴書(紀錄)
□真實姓名對照表
□調查筆錄
□證據資料

	
	
	
	
	□副知社會局
	□性騷擾事件申訴書(紀錄)
□真實姓名對照表

	
	
	
	□未查獲加害人，案件偵辦中

	
	
	□併提
申訴
	同時進行一般性騷擾事件調查

	
	調查處理小組注意事項
	□調查處理小組成員包括副分局長、防治組組長（上述得二選一）、偵查隊副隊長或相當職務人員、業管偵查佐（上述得二選一）、家防官、分駐（派出）所所長，組成以3人至5人為代表。另受理員警為列席人員，不計入代表人數內。

	
	
	□召開調查處理小組會議審查，會議相關資料包括開會通知單、程序表、會議資料、簽到表、會議紀錄，並於會議結束後，完成調查報告書。

	業務承辦人：                                           業務單位主管:


· 備註：請在處理欄位□處打Ｖ，並於移送前將表先行會家防官檢核後再行發文。
	□函送或副知當事人不含附件（申訴書、詢問紀錄、調查報告書、真實姓名對照表）

	□函送或副知社會局含附件（申訴書、詢問紀錄、調查報告書、真實姓名對照表、調查處理小組會議資料）

	□函送雙方當事人請分文分址，並以雙掛號寄出

	□彌封被害人足資識別身分之資料並使用密件發文

	□性騷擾事（案）件編號應設簿管制

	□申訴書及調查報告書分別於受理及調查完畢後，由家防官（業務承辦人）於7日內輸入性騷擾案件管理系統。


